ESTADO DA PARAIBA

PREFEITURA MUNICIPAL DE AMPARO

FONE: (083) 353-2392

LEIN®_ Q03 /97.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE AMPARO, ESTADO
DA PARAIBA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

O Prefeito Municipal de Amparo, Estado da Paraiba, fago saber que a
Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei;

TITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
CAPITULO1

DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 1° - A administragio Municipal no que concerne as fungoes
executivas ¢ exercida pelo Prefeito Municipal, auxiliados pelo Assessor Juridico,
Secretario de Planejamento, Diretores e demais Auxiliares dos orgaos que lhe sdo
diretamente subordinados.

Art. 2° - A competéncia do Prefeito é definida nas Constituigdes Federal,
Estadual e na Lei Organica do Municipio.

Art. 3° - Dentro dos Limites estabelecidos nas Constituigoes Federal,
Estadual e na Lei Organica do Municipio e em disposi¢des legais aplicaveis, o chefe
do Poder Executivo regulara a estruturagdo, a competéncia, o funcionamento € 0
provimento dos 6rgao da Admimistragdo Municipal.
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CAPITULO I
DOS PRINCIPIO BASICOS DA ADMINISTRACAO

Art. 4°- A Administragdo Municipal, para a consecugdo das agdes a serem
desenvolvidas, objetivando a satisfagdo das necessidades dos seus municipes, adotara

os seguintes principio basicos:
1 - planejamento;
1T - coordenagdo;
111 - descentralizagdo;
IV - delegagdio de competéncia;
V - controle.

Art. 5° - O Planejamento ¢ um instrumento de agdo para 0
desenvolvimento do Municipio, no campo econdmico, social, cultural e para aplicagdo
racional dos recursos humanos, materiais ¢ financeiros.

Paragrafo tmico - O Planejamento Municipal compreende a elaboragdo
de:

I - plano diretor de desenvolvimento integrado;
11 - plano plurianual de investimentos;
I - lei de diretrizes or¢amentaria;

IV - lei or¢amentaria anual;
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V - programagao financeira mensal da despesa.

Art. 6° - A Coordenagdo ¢ exercida em todos os niveis da administragdo,
mediante atuagdo das chefias e realizagdo sistematica de reunides com a participacao
das chefias subordinadas.

Art. 7° - A descentralizagdo sera adotada na execugao das atividades de
cada da administragdo, a fim de que as decisdes possam ser tomadas por quem esteja
realmente habilitado a opinar sobre os fatos ou problemas emergentes.

Art. 8 - A delegagio de competéncia constitui instrumento de
descentralizagio e sera utilizada com o objetivo de assegurar maior rapidez e
objetividade nas decisdes.

Art 9° - O controle das atividades da administragao ¢ exercido em todos
os niveis e em todos os orgdos compreendendo:

1 - o controle de execugdo dos Programas e da observancia das normas
que governam a atividade especifica do orgao;

I - o controle da aplicagdo dos dinheiros publicos e da guarda dos bens
do Mumicipio;

{11 - a publicagio anual em érgdo de divulgagdo do Balango Financeiro da
Prefeitura.

Art. 10 - Os servigos municipais devem ser permanentemente atualizados.
visando a modernizagdo e racionalizagdo dos métodos de trabalho, com o objetivo de
proporcionar melhor atendimento ao piblico, atraves de rapidas decisdes, sempre que
possivel, com execugdo imediata.

Art. 11 - A Administragdo Municipal deve promover a integragdo da
comunidade na vida politico administrativa do Municipio, através de orgios coletivos,
compostos de servidores municipais, representantes de outras esferas do governo e
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municipes com atuagdo destacada na coletividade ¢ conhecimento especifico de
problemas locais.
TITULO I
DA ESTRUTURA BASICA

Art 12 - A Estrutura Basica da Prefeitura Municipal de Amparo, compoe-
se dos seguintes Orgaos:

1 - 6rgdos de assessoramento:

a) assessoria juridica;

b) secretaria de planejamento e coordenagao geral.
I1 - 6rgdo auxiliar:

a) departamento de administragao ¢ finangas.

[T1 - 6rgdos de administragiio especifica:

a) departamento de educagdo ¢ cultura;

b) departamento de saide e agdo social;

¢) departamento de transporte e obras,

d) departamento de agricultura e abastecimento.

Paragrafo tmico - A Estrutura Administrativa a que se refere este artigo,
est4 representada no organograma que € parte integrante da presente desta Lei.

TITULO 11T




ESTADO DA PARAIBA

PREFEITURA MUNICIPAL DE AMPARO

FONE: (083) 353-2392

DA COMPETENCIA E DA COMPOSICAO DOS ORGAOS
CAPITULO |
DA ASSESSORIA JURIDICA
Art. 13 - A Assessoria Juridica compete:

| - representar a Prefeitura nos atos em que esta seja autora, re, oponente
ou assistente;

I1 - emitir pareceres sobre questoes juridicas,

[11 - orientar e preparar 0s processos administrativos,

1V - elaborar minuta de contratos € outros atos juridicos:

V - proceder a cobranga amigavel ou judicial da Divida Ativa;
VI - receber citagoes,

VII - elaborar, encaminhar e acompanhar os processos de
desapropriagdes amigaveis ¢ juridicas;

VIII - assistir na elaboragdo dos atos normativos, quando solicitada;
IX - assessorar juridicamente o Prefeito e demais orgdos da Prefeitura.
CAPITULO II
DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E COORDENACAO GERAL

Art. 14 - A Secretaria de Planejamento e Coordenagio Geral compete:
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VI - divulgar assuntos de interesse do Municipio.

CAPITULO 111

DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art. 15 - Ao Departamento de Administragdo ¢ Finangas compete:

1 - promover o recrutamento, selegdo, treinamento, registro e controle
funcionais e outras atividades relativas ao pessoal da Prefeitura;

I - executar atividades concementes a material, patriménio,
comunicagdes € arquivo,

1] - administrar o Plano de classificagdo de cargos e salarios;

IV - assessorar os demais érgdos quanto a assuntos da administragdo
geral.

V - executar a politica econdmica e financeira do Municipio;

VI - exercer as atividades referentes ao cadastramento de contribuintes,
arrecadagdo, fiscalizagdo dos tributos e demais rendas municipais;

VII - receber, pagar, guardar ¢ movimentar os dinheiros € outros valores
do Municipio;

VIII - registrar e controlar a contabilidade da administra¢io orgamentaria,
financeira e patrimonial do Municipio;

[X - assessorar os demais 6rgdos quanto a assuntos fazendanos;

X - elaborar e executar conjuntamente com a Secretaria de Plancjamento
e Coordenagiio Geral os Orgamentos Anuais e Plurianual de Investimento.
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XXIII - desempenhar outras atividades afins.

Art. 20 - O Departamento de Saude compreende os seguintes 6rgaos,
diretamente subordinados ao Diretor do Departamento:

I - divisdo de saiide;
II - divisdo de saneamento e meio ambiente
111 - divis#io de agdio social,
CAPITULO VI
DO DEPARTAMENTO DE OBRAS SERVICOS PUBLICOS
Art. 21 - Ao Departamento de Obras e Servigos Publicos compete:

I - executar as atividades relativas a construgdo e conservagao das obras
pablicas do municipio;

Il - construir e conservar galerias, meios fios, sarjetas e pavimentagio
urbana,

[1I - fiscalizar obras publicas que forem realizadas sob o regime de
empreitada;

IV - construir e conservar estradas e caminhos municipais de acordo com
o Plano Rodoviario Municipal.

V - fiscalizar o cumprimento das normas e compromissos referentes as
edificacdes em loteamento e outras obras particulares;

VI - conceder licenga para construgdo de obras particulares;
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VII - admimistrar oficinas e garagem do equipamento mecamco sob sua
responsabilidade;

VIII - promover os servigos inerentes a4 limpeza urbana, iluminagdo
publica e a guarda municipal;

IX - admmistrar os cemitérios municipais, mercados, feiras ¢ matadouros,
X - fiscalizar os servigos concedidos ou permitidos pelo Municipio;

XI - fomentar a manutengdo dos parques e jardins e arborizagdo;

X11 - desempenhar outras atividades afins.

Art, 22 - O Departamento de Obras e Servigos Publicos compreende os
seguintes orgdos, ligados e diretamente subordinados ao Diretor do Departamento:

I - divisdo de obras publicas;
Il - divisd@o de servigos urbanos;

CAPITULO VII

DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
Art. 23 - Ao Departamento de Agricultura e Abastecimento compete:
1 - assistir tecnicamente aos agricultores e pecuaristas;

II - promover o combate as pragas da lavoura assim como, as moléstias
infecto-contagiosas dos rebanhos do Municipio;
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11l - promover programas educativos e de extensdo rural em integragao
com Orgdos estaduais e federais que atuem no setor, visando elevar os
padrdes de produgdo e de consumo dos produtos agropecuarios;

[V - exercer as atividades de cardter normativos quanto as feiras livres e
matadouros e executar a sua fiscalizagdo.

V - atuar, dentro dos limites da competéncia municipal, como elemento
regulador do abastecimento da populagdo.

VI - promover @ incentivar o associativismo nas atividades agropecuarias.

Art, 24 - O Departamento de Agricultura e Abastecimento, compreende

os seguintes orgdos, ligados ¢ diretamente subordinados ao Diretor do

Departamento:

I - divisfio de produgdo e abastecimento,

11 - divisdo de organizagao rural.

TITULO IV
DAS DISPOISCOES REFERENTES A PESSOAL

Art. 25 - O Executivo, promovera a revis3o da legislagio e da norma
regulamentar relativa ao pessoal do servigo piblico municipal, com o fim de ajusta-la
aos seguintes principios:

- valorizagdo e dignificagdo da fungdo piblica do servidor;

11 - aumento da produtividade;

Il - profissionalizagdo e aperfeigoamento do servidor puablico e
fortalecimento do sistema de mérito para ingresso na fungdo piblica,
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acesso a fungdio superior e escolha do ocupante de fungdes de Diregdo e
Asssessoramento,

IV - conduta funcional pautada em normas éticas, cuja infragdo
imcompatibiliza o servidor para a fungéo;

V - retribuigdio baseada na classificagdio do plano de cargos e salarios,
levando-se em conta o nivel de escolaridade exigida pelos deveres do
cargo, a experiéncia que o exercicio deste requer, a satisfagdo de outros
requisitos essenciais ao seu desempenho e as condigdes do mercado de
trabalho;

VI - concessio de autonomia ao Assessor Juridico, Secretdrio de
Planejamento e Coordenagdio Geral e aos Diretores de Departamentos na
administragdo de pessoal, visando o fortalecimento da autoridade de
comando, em seus diferentes graus, dando-lhes efetiva responsabilidade
pela supervisdo e rendimento dos servigos sob sua junisdigdo,

VII - fixacdo da quantidade de servidores de acordo com as reais
necessidades de funcionamento de funcionamento de cada 6rgdo.

Art. 26 - O Executivo procurara elevar a produtividade de seus
servidores, evitando o crescimento do seu quadro de pessoal, mediante selegdo
ﬁgomsadeunmsserviduresednﬂehmneﬁneapﬂfcimﬂdoswidmﬁ
existentes, a fim de possibilitar o estabelecimento de niveis de remuneragdo adequada
a ascensdo sistematica 3 fungdo superior.

TITULO V
DA IMPLANTACAO DA NOVA ESTRUTURA

Art. 27 - A estrutura administrativa estabelecida nesta Lel, entrara em
funcionamento gradualmente, & medida que os OGrgdos que a compde forem
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implantados, segundo as conveniéncias da Administragdo e as disponibilidades de
Tecursos.

Paragrafo unico - A implantagdo dos Orgdos sera feita através da
efetivagio das seguintes medidas;

I - provimento de cargos em comissdo € das fungdes gratificadas;

1 - dotagdo de elementos humanos € materiais indispensaveis ao seu
funcionamento.

TITULO Vi
DO REGIMENTO INTERNO
Art. - 28 - O Prefeito expedira, por Decreto, no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias 0 Regimento Interno da Prefeitura, no qual constarao:
% I - as atribuigdes especifica e comuns dos servidores investidos nas
fungdes de chefias;

Il - as normas de trabalho de trabalho que, que por natureza, ndo devem
constituir disposi¢des em separados,
11 - outras disposigdes julgadas necessérias;

Pardgrafo (mico - No Regimento Interno, o Prefeito Municipal podera
delegar competéncias as diversas chefias para proferir despachos decisérios, sendo
indelegaveis as atribuigdes definidas na Lei Orgénica do Municipio, como de exclusiva
competéncia do Prefeito.

TITULO VII
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 - Os érgdos da Administragdo Municipal devem funcionar em
regime de miitua colaboragdo,

Art. 30 - A Prefeitura daré atengdio especial ao treinamento dos deus
servidores, fazendo-os, na medida das disponibilidades financeiras do Municipio ¢ das
conveniéncias dos servigos, freqiientar cursos, estagios especiais e aperfeigoamento.

Art. 31 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a locar recursos na
proposta orcamentaria para atender as despesas decorrentes da implantagdo desta Lei.

Paragrafo tmico - As despesas decorrentes da aberturas da implantagdo
desta Lei correriio a conta de recursos do proprio Municipio.

Art. 32 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, sendo seus
efeitos retroativos ao dia 2 (dois ) de janeiro de 1997.

Art. 33 - Ficam revogadas as disposi¢des em contraro.

Gabinete do Prefeito Constitucional de Amparo, Estado da Paraiba, em

04 de fevereiro de 1997,
ey S T

Ivanildo Soares Nogueira
Prefeito Municipal




